城市學校財團法人臺北城市科技大學化妝品應用與管理系
專題製作實施辦法

                                  105學年度第2學期第1次系務會議(106.02.14)
                                  106學年度第1學期第1次系務會議(106.09.14)修定
  108學年度第2學期第1次系務會議(109.02.20)修定         

第 一 條  化妝品應用與管理系(以下簡稱本系)為提升研究發展與實務製作能力，特定訂本辦法，藉此激發學生的創意巧思，發揮技職教育特色，以達本系培養「時尚造型」與「美容保養」專業技術人才的教育目標。

第 二 條  本課程名稱為『專題製作』，為日間部四技生必修課程。實施的時段為三年級整個學年。研究題目應符合「時尚造型」與「美容保養」相關的主題為原則。

第 三 條  每學年成立專題製作委員會，專題製作委員由該學年本系專任教師若干人擔任，並設主任委員一人，由系主任推舉，以協調專題製作之執行。

第 四 條  本專題製作課程實施程序如下：
          一、本系教師於每學年第2學期的第16周之前，依據本系發展特色提出個人研究方向及專題題目(表一），作為學生選擇專題研究及指導老師之參考。
二、學生每組以5人為上限，於三年級上學期的第2週之前選擇專題指導老師，並填寫申請表（表二），經指導老師簽名確立後實施。
三、學生若擬更換指導老師，得於三年級上學期第10週之前提出申請變更，並填寫變更申請表（表三），經原任指導老師、新任指導老師及系主任同意後方得變更。
四、三年級上學期專題的進度報告需於第16周之前提出，由指導老師審查之。
五、學生專題製作發表可採論文口試或作品展演的方式進行，時間訂於三年級下學期的六月份舉行，日期另行公告。
六、以論文口試方式發表者，評審委員由指導老師及二位專任教師擔任之，
    評審通過後，專題生應針對評審委員所提建議進行修改論文並繳交全文
    電子檔及海報，如於當學期成績輸入截止前未繳交者，該科目分數以0分
    計算。
七、以作品展演方式發表者，評審委員由指導老師及二位專任教師擔任之，
    專題生應以展演方式陳列作品於系館，如於當學期成績輸入截止前作品
    未展出者，該科目分數以0分計算。

第 五 條  須繳交資料及注意事項 
一、專題報告全文電子檔(檔名: 專題報告-學號_姓名)。
二、專題報告全文電子檔著作權授權書(含全文電子檔，檔名: 著作權授權書-
    學號_姓名)。
三、本專題報告的內容編輯格式(如附件一)，報告內頁第1頁為評審委員審核通過表（表四）。
四、海報電子檔。

第 六 條  專題製作成績考核標準：
 一、第一學期：
 　1.「進度報告成績」：進度報告包含大綱、目的、流程、預定成果等。
 　2.「平時成績」：由指導老師依各學生之缺曠、學習之態度、精神等平時表現，評定平時成績。
[bookmark: _GoBack] 　3.「第一學期成績」：以進度報告成績(50%)及平時成績(50%)加總計算，經專題指導老師簽名確認後，登錄之。
 二、第二學期：
 　1.「評審成績」：以指導老師評分(50%)及其餘二位委員評分(50%)加總計算(表五)。
 　2.「平時成績」：由指導老師依各學生之缺曠、學習之態度、精神等平時表現，評定之。
 　3. 「第二學期成績」：以評審成績(80%)及平時成績(20%)加總計算，經專題指導老師簽名確認後，登錄之。
         
第 七 條  本辦法經系務會議通過後施行，修正時亦同。



表一



臺北城市科技大學化妝品應用與管理系
專題製作題目預填表


	組	別
	專題名稱
	專題摘要

	美容
保養
	

	

	
	
	

	時尚
造型
	

	

	
	
	

	備註: 請自行增添表格欄位





教師姓名： 	


表二

臺北城市科技大學化妝品應用與管理系
「專題製作」分組名單

指導老師︰                  

題    目︰                                                     

組員名單︰

	
	姓名：　　  　　　
　　　　　    　  
　　　　　  　　  
　　　　　  　　  
　　　____________
	學號：　　　　　
　　　　　　　　
　　　　　　　　
　　　　　　　　
　　　__________



指導老師簽名︰                     


註︰本單請於    年    月    日之前交回系辦公室。

表三

臺北城市科技大學化妝品應用與管理系
專題製作更換指導老師申請單

     申請日期：    年      月     日 
	班級
	
	學號
	
	姓名
	

	原專題題目
	

	新  專  題  題  目
	

	更換指導老師理由
	








	原任指導老師簽名
	
	同意
	
	不同意
	

	新任指導老師簽名
	
	同意
	
	不同意
	

	系 主 任  簽  章
	


附註：請指導老師親自簽名後，請在同意與不同意欄勾選

 表四

臺北城市科技大學化妝品應用與管理系
專題製作口試審核通過表

題    目：                                          
指導老師：                    (請親筆正楷簽名)
學生組員: 
	學號
	姓名

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



口試委員：
	
	
	

	
	
	

	
	
	




口試日期：中華民國    年   月    日


表五

臺北城市科技大學化妝品應用與管理系
專題製作口試成績表

題    目：                                          
學生組員: 
	學號
	姓名

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



口試成績:                     分(請以正楷撰寫)

口試委員：                     (請親筆正楷簽名)


口試日期：中華民國    年   月    日


臺北城市科技大學化妝品應用與管理系附件一

專題製作報告規範

專題製作論文內文格式︰請以word編排，為一般論文格式
題目
標楷體，粗體，16號字
內文
字體大小一律使用14 pt
 中文：標楷體，標題使用粗體、內文則為正常
 英文(包含單位)：Time New Roman
 符號：Symbol (Ex: α β ε γ η λ μ ρ σ等)
段落：
行距：24 pt (文件格線被設定時，貼齊格線勾勾取消)，每頁至少26行
對齊方式：左右對齊
標題與內文間，圖表與內文間均空一行
首行縮排2全形字元(利用Tab鍵) 
項目符號及編號：
一般論文均須用到項目編號，建議使用Word內建之階層式編號
目錄：
訂定各標題式樣參考資料插入目錄，自動產生目錄及頁數
頁面
A4大小(21 cm  29.7 cm，上下左右各留2.54 cm，左側留裝訂邊1.2 cm)
參考資料
依照一般文獻或國科會之相關格式規定
期刊：作者、論文篇名、出版期刊、卷數期數頁數(年分)
書籍：作者、書名，出版社、(年分)
網頁：網頁標題、作者、網址、(年分)

